
Mitarbeiter:in Versand / Auftragsabwicklung (m/w/d) 

Standort: Zahrensdorf bei Boizenburg 

Eintritt: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Bereich: Versand & Kundenservice 

 

Wir suchen Dich – zur Verstärkung unseres Teams im Versand und in der 

Auftragsabwicklung! 

Du hast ein gutes Gespür für Organisation, bist kommunikativ und arbeitest gerne an der 

Schnittstelle zwischen Produktion, Vertrieb und unseren Kunden? Dann komm zu uns nach 

Norddeutschland – zur Norditec Antriebstechnik GmbH! 

In dieser Schlüsselposition sorgst Du dafür, dass unsere hochwertigen Zahnriemenlösungen 

sicher, pünktlich und korrekt bei unseren Kunden ankommen. Dabei behältst Du den 

Überblick über Liefertermine, Versandarten und dokumentierst den gesamten Prozess 

sorgfältig. 

 

Deine Aufgaben: 

• Abwicklung des gesamten Versandprozesses – von der Verpackung bis zum Versand 

nationaler und internationaler Aufträge 

• Erstellung von Kommissionierungen, Lieferscheinen und Rechnungen in enger Abstimmung 

mit Produktion und Vertrieb 

• Aktive Kommunikation mit Kunden zu Versanddetails, Lieferterminen und Nachverfolgung 

• Erfassung und Koordination von Lieferzeiten, Frachtkosten sowie Auswahl geeigneter 

Versanddienstleister und Speditionen 

• Berücksichtigung der Eigenschaften und Maße der verschiedenen Zahnriementypen bei 

Verpackung und Versand 

• Sicherstellung einer termingerechten und qualitätsgerechten Lieferung 

• Pflege und Dokumentation aller versandrelevanten Daten im ERP-System 

 

Das solltest Du mitbringen: 

• Abgeschlossene kaufmännische oder logistische Ausbildung – z. B. als Kaufmann/-frau für 

Spedition und Logistikdienstleistung, Industriekaufmann/-frau oder vergleichbar 

• Erfahrung im Versand, in der Auftragsabwicklung oder im Kundenservice von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und MS Office 

• Organisationsgeschick und sorgfältige Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und serviceorientiertes Denken 

• Technisches Verständnis im Umgang mit maß- und beschaffungsrelevanten Produkten wie 

Zahnriemen wünschenswert 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Grundkenntnisse in Englisch von Vorteil 



 

Das erwartet Dich bei Norditec: 

• Ein innovatives Familienunternehmen mit flachen Hierarchien 

• Ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag mit Verantwortung und Gestaltungsspielraum 

• Ein motiviertes Team mit kurzen Entscheidungswegen und offener Kommunikation 

• Moderne Arbeitsmittel und strukturierte Prozesse 

• Flexible Arbeitszeiten, Bike-Leasing, betriebliche Altersvorsorge und mehr 

 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

Bitte sende Deine Unterlagen mit möglichem Eintrittstermin an: 

        kontakt@norditec.de 

    Norditec Antriebstechnik GmbH – Kiekut 1, 19217 Zahrensdorf 

  www.norditec.de 

 

http://www.norditec.de/

